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TEST POCZATKOWY
IMIE NAZWISKO

PESEL

Ponizszy test ma na celu sprawdzenie poziomu Pana(i) kwalifikacji w zakresie obstugi komputera.

(Wybranqg odpowiedz prosze zaznaczyc koteczkiem- zaznaczenie btednej odpowiedzi oznacza punkt ujemny)
l. PODSTAWOWE ZAGADNIENIA Z OBStUGI KOMPUTERA*
Aby usunac trwale plik nalezy:
a. | Zaznaczyc¢ go, przycisng¢ prawy przycisk myszy, wybra¢ Usun i OK.
1 b. Przycisng¢ Delete, nastepnie system wybrac Kosz, przycisng¢ prawy przycisk myszy i wybraé
Oproznij Kosz.
c. | Wskazac ten plik, przycisnag¢ Delete rownoczesnie z wcisnietym przyciskiem Shift i OK.
d. Nie wiem
Ktory zestaw typow plikdw jest charakterystyczny dla plikow grafiki komputerowej?
a. | gif, bmp, jpg.
2. b. | jpg, avi, rar.
c. mpg, xls, wav.
d. Nie wiem

W dokumencie tekstowym opracowanym w Notatniku zapisano jeden znak alfanumeryczny. Jaki jest
rozmiar powstatego pliku?

a. Bajt
> 7o [ Bit
c. Kilobajt
d. Nie wiem
Program antywirusowy...
a. musi by¢ zainstalowany na komputerze.
4. b. | powinien miec regularnie aktualizowane definicje wiruséw.
c. powinien by¢ tymczasowo wytgczony podczas odbierania waznej poczty elektroniczne;j.
d. | Nie wiem

W jaki sposob zakonczy¢ dziatanie programu dziatajgcego pod systemem MS Windows?
a. | Klikng¢ myszka poza oknem danego programu
5. b. | Nacisng¢ kombinacje klawiszy Alt+F4
c. | Nacisng¢ kombinacje klawiszy Ctrl+End
d. | Nie wiem
*w przypadku, gdy nie umiat(a) Pan(i) udzieli¢ odpowiedzi na zadne z powyzszych pytan, prosze nie
rozwigzywac kolejnych czesci testu
l. OBStUGA INTERNETU | POCZTY ELEKTRONICZNEJ

Co oznacza pojecie dostawca ustug Internetowych?
a. | Sprzet potrzebny do tgczenia sie z Internetem.
1. b. | Firma oferujgca dostep do Internetu.
c. | Oprogramowanie do korzystania z Internetu.
d. | Nie wiem
W programie Outlook Express nie jest mozliwe drukowanie tylko zaznaczonego obszaru wiadomosci.
a. Prawda
2. b. Nieprawda
c. | Jestto zalezne od posiadanej drukarki
d. Nie wiem
Czego uzywa sie na calym swiecie do unikatowej identyfikacji adreséw dokumentéw i obiektéow w
3. | sieci Web?
a. | HTML
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b. URL
C. HTTP

d. | Nie wiem
Czy mozna zatozy¢ konto pocztowe w sieci nie majac statego tacza internetowego?
Tak, ale trzeba skorzystac z serweréw Exchange, ktdre oferujg firmy komercyjne lub

4 a pracodawcy.
) b. | Tak, wystarczy wpisac¢ swoje dane w programie pocztowym, np. MS Outlook.
c. | Tak, ale na takie konto utworzone bezptatnie mogg by¢ przesytane reklamy.
d. Nie wiem
Czy wysytajac zataczniki sg jakie$ istotne ograniczenia dotyczace e-maila?

a. | Mozna przesyta¢ dowolng liczbe zatgcznikdw tekstowych, ale tylko jeden graficzny.

5. b. | Standardowo rozmiar listu elektronicznego nie moze przekroczy¢ 2GB
c. Nie ma ograniczen, ale duza liczba zatacznikdw moze by¢ spakowana.
d. Nie wiem

Ktére twierdzenie dotyczace usunietych wiadomosci jest poprawne?
a. | Folder ‘Elementy usuniete’ nie moze by¢ oprézniony za pomocg menu skrétow.
6. b. | Kombinacja klawiszy Ctrl+Del pozwala permanentnie usung¢ wiadomos¢
c. | Wiadomosci z folderu ‘Elementy usuniete’ nie mogg by¢ archiwizowane w pliku zewnetrznym.
d. Nie wiem
Co to jest przegladarka internetowa?
a. | program pocztowy
7. b. | program umozliwiajgcy wyswietlanie zawartosci stron WWW
c. | program graficzny
d. Nie wiem
Ktory adres jest niepoprawny?
a. | www.humor.top.pl

8. b. | www.komputerswiat.pl
c. | www.onet.biznes.com
d Nie wiem

. OBStUGA PROGRAMOW BIUROWYCH — cze$¢ przeznaczona dla oséb
zainteresowanych szkoleniem ECDL — Europejski Certyfikat Umiejetnosci
Komputerowych

EDYCJA TEKSTU
Czy jest mozliwe skopiowanie czesci tekstu z jednego dokumentu do innego znajdujcego sie w
innym pliku?

a. | Tak, oile oba sg tworzone w edytorach tekstu.

b. | Nie ma ograniczen w obrebie pakietu MS Office.

c. | tekst tak z wyjatkiem slajdéow z MS Power Point do dokumentu MS Word

d. | Nie wiem

Chcesz zmieni¢ czcionke dla fragmentu testu na pogrubiong.
a. | Wybierz Format - Czcionka — Pogrubienie i OK., nastepnie zaznacz ten fragment.
2. b. | Wybierz ten fragment i skrot z klawiatury Ctrl B.
C. Kliknij na pasku przycisk B.
d. | Nie wiem

Ktora z opcji nie moze by¢ modyfikowana w oknie ‘Drukowanie’?
a. Liczba kopii

3. b. Rozmiar czcionki

C. Powiekszenie strony

d. Nie wiem

Zaznacz poprawne twierdzenie:
4, a. Obiekty osadzone mogg by¢ edytowane przez kazdg aplikacje.
b. | Wstawiona tabela programu Excel nie zachowuje petnej funkcjonalnosci programu Excel.
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c. | Wstawiona tabela programu Excel moze by¢ utworzona przy uzyciu programu Word.
d. | Nie wiem
ARKUSZE KALKULACYJNE
Czy formuta =AS$1 jest poprawna?
a. Nie, trzeba pomingé¢ znak S.
5. b. | Tak, jest to odwotanie do adresu mieszanego.
c. | Tak, zapis pozwala zablokowac¢ kolumne przy przecigganiu formuty.
d. | Nie wiem
W komoérce Al wpisano liczbe 3. W komérce B1 wpisano formute: =JEZELI($A1/6<0,6;4;2) Jaka
wartos¢ zostanie wyswietlona w komorce B1 po zatwierdzeniu tej formuty?
a. Formuta jest btednie napisana

2 b. |2
C. 4.
d. Nie wiem
Jaki wynik pokaze sie w komérce, jezeli wpiszemy do niej formute =3210=3210
a. H#ARG!
7. b. PRAWDA
C. 0

d. Nie wiem

Ktora formuta jest prawidtowo napisana?
a. | =SUMA(2,3;4,5;6;7)

8. b. | =SUMA(A2:3,4)

c. | =SUMA(2 3 4)

d. Nie wiem

BAZY DANYCH
Czy w tabeli musi by¢ okreslony klucz gtowny?
a. Nie.
9. b. | Tak.
c. Nie ma takiego pojecia w bazach danych.
d. | Nie wiem
Ktére z nastepujacych stwierdzen dotyczacych formatowania raportu jest fatszywe?
a. | Do wstawiania numerdw stron stuzy osobne okno dialogowe.
10. b. | Dataigodzina mogg by¢ umieszczone w dowolnej sekcji raportu.
C. Numery stron, data i godzina sg wstawiane zawsze jako osobne pola tekstowe.
d. | Nie wiem

Jaki jest najszybszy sposéb utworzenia formularza z wszystkimi polami tabeli?
a. | Autoformularz.

11. b. | Widok projektu.

c. Kreator formularzy.

d. Nie wiem

Ktdre z nastepujacych stwierdzen dotyczacych wiezéw integralnosci jest prawdziwe?
a. | Wiezy integralnosci mogg zapobiec przypadkowym usunieciom danych.
12. b. | Wiezy integralnosci mogg by¢ ustawione miedzy tabelami bez istniejgcej relacji pomiedzy nimi.
C. Wiezy integralnosci nie mogg by¢ uzyte w programie Access 2003.
d Nie wiem

GRAFIKA MENEDZERSKA

Ktory z paskéw narzedzi pozwala na wygodng edycje komentarzy?
a. | Obraz

13. b. | Rysowanie

C. Recenzja

d. | Nie wiem

14. lle prezentacji w programie PowerPoint moze by¢ jednoczesnie otwartych (np. aby kopiowa¢ slajdy
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lub tekst)?
a. | Tylko jedna
b. | Najwyzej dwie
C. Dowolna liczba
d. Nie wiem

Ktore z nastepujacych stwierdzen dotyczacych zapisywania plikdw i nazywania prezentacji jest
prawdziwe?

15 a. | Nazwa prezentacji wyswietla sie na pasku stanu.
' b. | Prezentacje mozna zapisa¢ pod kilkoma réznymi nazwami.
C. Komenda ‘Zapisz jako’ jest dostepna na pasku narzedzi.
d. Nie wiem
Ktoére z nastepujacych stwierdzen dotyczacych pokazu slajdow jest fatszywe?
a. | Kazdy pokaz slajdow zaczyna sie od pierwszego slajdu.
16. b. | Kombinacja przyciskdw z klawiatury Ctrl Z cofa pokaz slajdu do poprzedniego
(o
d.

Nie wiem

Nie trzeba ogladad slajdow po kolei, mozna przejs¢ do wybranego slajdu .
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