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TEST POCZĄTKOWY 

IMIĘ   NAZWISKO  

PESEL    

Poniższy test ma na celu sprawdzenie poziomu Pana(i) kwalifikacji w zakresie obsługi komputera. 

(Wybraną odpowiedź proszę zaznaczyd kółeczkiem- zaznaczenie błędnej odpowiedzi oznacza punkt ujemny) 

I. PODSTAWOWE ZAGADNIENIA Z OBSŁUGI KOMPUTERA* 

1. 

Aby usunąd trwale plik należy: 

a. Zaznaczyd go, przycisnąd prawy przycisk myszy, wybrad Usuo i OK. 

b. 
Przycisnąd Delete, następnie system wybrad Kosz, przycisnąd prawy przycisk myszy i wybrad 
Opróżnij Kosz. 

c. Wskazad ten plik, przycisnąd Delete równocześnie z wciśniętym przyciskiem Shift i OK. 

d. Nie wiem 

2. 

Który zestaw typów plików jest charakterystyczny dla plików grafiki komputerowej? 

a. gif, bmp, jpg. 

b. jpg, avi, rar. 

c. mpg, xls, wav. 

d. Nie wiem 

3. 

W dokumencie tekstowym opracowanym w Notatniku zapisano jeden znak alfanumeryczny. Jaki jest 
rozmiar powstałego pliku? 

a. Bajt 

b. Bit 

c. Kilobajt 

d. Nie wiem 

4. 

Program antywirusowy… 

a. musi byd zainstalowany na komputerze. 

b. powinien mied regularnie aktualizowane definicje wirusów. 

c. powinien byd tymczasowo wyłączony podczas odbierania ważnej poczty elektronicznej. 

d. Nie wiem 

5. 

W jaki sposób zakooczyd działanie programu działającego pod systemem MS Windows?  

a. Kliknąd myszką poza oknem danego programu 

b. Nacisnąd kombinację klawiszy Alt+F4 

c. Nacisnąd kombinację klawiszy Ctrl+End 

d. Nie wiem 

*w przypadku, gdy nie umiał(a) Pan(i) udzielid odpowiedzi na żadne z powyższych pytao, proszę nie 
rozwiązywad kolejnych części testu 

II. OBSŁUGA INTERNETU I POCZTY ELEKTRONICZNEJ 

1. 

Co oznacza pojęcie dostawca usług Internetowych? 

a. Sprzęt potrzebny do łączenia się z Internetem. 

b. Firma oferująca dostęp do Internetu. 

c. Oprogramowanie do korzystania z Internetu. 

d. Nie wiem 

2. 

W programie Outlook Express nie jest możliwe drukowanie tylko zaznaczonego obszaru wiadomości. 

a. Prawda 

b. Nieprawda 

c. Jest to zależne od posiadanej drukarki 

d. Nie wiem 

3. 

Czego używa się na całym świecie do unikatowej identyfikacji adresów dokumentów i obiektów w 
sieci Web? 

a. HTML 
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b. URL 

c. HTTP 

d. Nie wiem 

4. 

Czy można założyd konto pocztowe w sieci nie mając stałego łącza internetowego?  

a. 
Tak, ale trzeba skorzystad z serwerów Exchange, które oferują firmy komercyjne lub 
pracodawcy. 

b. Tak, wystarczy wpisad swoje dane w programie pocztowym, np. MS Outlook. 

c. Tak, ale na takie konto utworzone bezpłatnie mogą byd przesyłane reklamy. 

d. Nie wiem 

5. 

Czy wysyłając załączniki są jakieś istotne ograniczenia dotyczące e-maila? 

a. Można przesyład dowolną liczbę załączników tekstowych, ale tylko jeden graficzny. 

b. Standardowo rozmiar listu elektronicznego nie może przekroczyd 2GB 

c. Nie ma ograniczeo, ale duża liczba załączników może byd spakowana. 

d. Nie wiem 

6. 

Które twierdzenie dotyczące usuniętych wiadomości jest poprawne?  

a. Folder ‘Elementy usunięte’ nie może byd opróżniony za pomocą menu skrótów. 

b. Kombinacja klawiszy Ctrl+Del pozwala permanentnie usunąd wiadomośd 

c. Wiadomości z folderu ‘Elementy usunięte’ nie mogą byd archiwizowane w pliku zewnętrznym. 

d. Nie wiem 

7. 

Co to jest przeglądarka internetowa? 

a. program pocztowy 

b. program umożliwiający wyświetlanie zawartości stron WWW 

c. program graficzny 

d. Nie wiem 

8. 

Który adres jest niepoprawny? 

a. www.humor.top.pl 

b. www.komputerświat.pl 

c. www.onet.biznes.com 

d. Nie wiem 

III. OBSŁUGA PROGRAMÓW BIUROWYCH – częśd przeznaczona dla osób 
zainteresowanych szkoleniem ECDL – Europejski Certyfikat Umiejętności 
Komputerowych 

EDYCJA TEKSTU 

1. 

Czy jest możliwe skopiowanie części tekstu z jednego dokumentu do innego znajdującego się w 
innym pliku? 

a. Tak, o ile oba są tworzone w edytorach tekstu. 

b. Nie ma ograniczeo w obrębie pakietu MS Office. 

c. tekst tak z wyjątkiem slajdów z MS Power Point do dokumentu MS Word 

d. Nie wiem 

2. 

Chcesz zmienid czcionkę dla fragmentu testu na pogrubioną. 

a. Wybierz  Format - Czcionka – Pogrubienie i OK., następnie zaznacz ten fragment. 

b. Wybierz ten fragment i skrót z klawiatury Ctrl B. 

c. Kliknij na pasku przycisk B. 

d. Nie wiem 

3. 

Która z opcji nie może byd modyfikowana w oknie ‘Drukowanie’? 

a. Liczba kopii 

b. Rozmiar czcionki 

c. Powiększenie strony 

d. Nie wiem 

4. 

Zaznacz poprawne twierdzenie: 

a. Obiekty osadzone mogą byd edytowane przez każdą aplikację. 

b. Wstawiona tabela programu Excel nie zachowuje pełnej funkcjonalności programu Excel. 
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c. Wstawiona tabela programu Excel może byd utworzona przy użyciu programu Word. 

d. Nie wiem 

ARKUSZE KALKULACYJNE 

5. 

Czy formuła      =A$1      jest poprawna? 

a. Nie, trzeba pominąd znak $. 

b. Tak, jest to odwołanie do adresu mieszanego. 

c. Tak, zapis pozwala zablokowad kolumnę przy przeciąganiu formuły. 

d. Nie wiem 

6. 

W komórce A1 wpisano liczbę 3. W komórce B1 wpisano formułę: =JEŻELI($A1/6<0,6;4;2) Jaka 
wartośd zostanie wyświetlona w komórce B1 po zatwierdzeniu tej formuły? 

a. Formuła jest błędnie napisana 

b. 2 

c. 4. 

d. Nie wiem 

7. 

Jaki wynik pokaże się w komórce, jeżeli wpiszemy do niej formułę =3210=3210 

a. #ARG! 

b. PRAWDA 

c. 0 

d. Nie wiem 

8. 

Która formuła jest prawidłowo napisana? 

a. =SUMA(2,3;4,5;6;7) 

b. =SUMA(A2:3,4) 

c. =SUMA(2 3 4) 

d. Nie wiem 

BAZY DANYCH 

9. 

Czy w tabeli musi byd określony klucz główny? 

a. Nie. 

b. Tak. 

c. Nie ma takiego pojęcia w bazach danych. 

d. Nie wiem 

10. 

Które z następujących stwierdzeo dotyczących formatowania raportu jest fałszywe?  

a. Do wstawiania numerów stron służy osobne okno dialogowe. 

b. Data i godzina mogą byd umieszczone w dowolnej sekcji  raportu. 

c. Numery stron, data i godzina są wstawiane zawsze jako osobne pola tekstowe. 

d. Nie wiem 

11. 

Jaki jest najszybszy sposób utworzenia formularza z wszystkimi polami tabeli? 

a. Autoformularz. 

b. Widok projektu. 

c. Kreator formularzy. 

d. Nie wiem 

12. 

Które z następujących stwierdzeo dotyczących więzów integralności jest prawdziwe? 

a. Więzy integralności mogą zapobiec przypadkowym usunięciom danych. 

b. Więzy integralności mogą byd ustawione między tabelami bez istniejącej relacji pomiędzy nimi.  

c. Więzy integralności nie mogą byd użyte w programie Access 2003. 

d. Nie wiem 

GRAFIKA MENEDŻERSKA 

13. 

Który z pasków narzędzi pozwala na wygodną edycję komentarzy? 

a. Obraz 

b. Rysowanie 

c. Recenzja 

d. Nie wiem 

14. Ile prezentacji w programie PowerPoint może byd jednocześnie otwartych (np. aby kopiowad slajdy 
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lub tekst)? 

a. Tylko jedna 

b. Najwyżej dwie 

c. Dowolna liczba 

d. Nie wiem 

15. 

Które z następujących stwierdzeo dotyczących zapisywania plików i nazywania prezentacji jest 
prawdziwe? 

a. Nazwa prezentacji wyświetla się na pasku stanu. 

b. Prezentacje można zapisad pod kilkoma różnymi nazwami.  

c. Komenda ‘Zapisz jako’ jest dostępna na pasku narzędzi. 

d. Nie wiem 

16. 

Które z następujących stwierdzeo dotyczących pokazu slajdów jest fałszywe?  

a. Każdy pokaz slajdów zaczyna się od pierwszego slajdu. 

b. Kombinacja przycisków z klawiatury Ctrl Z cofa pokaz slajdu do poprzedniego.  

c. Nie trzeba oglądad slajdów po kolei, można przejśd do wybranego slajdu . 

d. Nie wiem 
 
 
 
 

………………………………………………………………………… ………………………………………………………………………… 

Miejscowośd, data czytelny podpis Uczestnika Projektu 

WYPEŁNIA BIURO PROJEKTU 

 
Zakwalifikowana Osoba chce uczestniczyd w szkoleniu: 
 e-Obywatel  Europejski Certyfikat Umiejętności Komputerowych  

CZĘŚD: WYPEŁNIONO: ILOŚD ZDOBYTYCH PUNKTÓW: ILOŚD MAKSYMALNA: 

I.   5 

II.   8 

RAZEM:  13 

dotyczy szkolenia ECDL: 

III.   16 

RAZEM:  29 
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